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Розділ 1. Опис навчальної дисципліни 

Таблиця 1. Загальна характеристика навчальної дисципліни 

«Автоматизація складання звітності» 
1. Місце в структурно-
логічній схемі 
підготовки  

Пререквізити: «Фінансовий облік (базовий рівень)», «Фінансовий 
облік (поглиблений рівень)», «Інформаційні системи і технології в 
обліку та аудиті», «Звітність підприємства». 
Постреквізити: «Фінансовий аналіз» 

Мова викладання українська 

Статус дисципліни: обов’язкова 

Курс/семестр вивчення Денна форма навчання: 4 курс, 8 семестр  

Заочна форма навчання: 4 курс, 8 семестр 

Денна форма навчання: 

Кількість годин: загальна кількість: 150 

- лекції: 20 

- практичні (семінарські, лабораторні) заняття: 40 

- самостійна робота: 90 

- вид підсумкового контролю: екзамен 

Заочна форма навчання: 

Кількість годин: загальна кількість: 150 

- лекції: 8 

- практичні (семінарські, лабораторні) заняття: 4 

- самостійна робота: 138 

- вид підсумкового контролю: екзамен 

 

Розділ 2. Перелік компетентностей, які забезпечує дана навчальна 

дисципліна та програмні результати навчання 

 

Мета навчальної дисципліни: набуття спеціальних теоретичних знань і 

практичних навичок складання звітності підприємства як в межах єдиної 

автоматизованої системи обліку на підприємстві так і на підставі даних ручного 

обліку та обліку з використанням різних автоматизованих систем обліку. 

Завдання дисципліни: 

– сформувати у студентів систему знань з теоретичних основ організації 

та методики складання звітності в умовах формування інформаційної системи 

обліку підприємства;  

– створити умови для оволодіння студентами методикою 

автоматизованого складання звітності підприємства;  

– сформувати практичні навички з складання та подання електронної  

звітності. 

 

Таблиця 2 - Перелік компетентностей, які забезпечує дана навчальна 

дисципліна, програмні результати навчання 

Програмні результати навчання 
Компетентності, якими повинен 

оволодіти здобувач 

− Формувати й аналізувати фінансову, 

управлінську, податкову і статистичну 

звітність підприємств та правильно 

інтерпретувати отриману інформацію для 

прийняття управлінських рішень (ПР04); 

− Здатність вчитися і оволодівати сучасними 

знаннями. (ЗК01); 

− Здатність до абстрактного мислення, аналізу та 

синтезу (ЗК02); 

− Здатність працювати в команді (ЗК03); 
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Програмні результати навчання 
Компетентності, якими повинен 

оволодіти здобувач 

− Володіти методичним інструментарієм 

обліку, аналізу, контролю, аудиту та 

оподаткування господарської діяльності 

підприємств (ПР05) 

− Застосовувати спеціалізовані 

інформаційні системи і комп’ютерні 

технології для обліку, аналізу, контролю, 

аудиту та оподаткування (ПР12). 

− Здатність працювати автономно (ЗК04); 

− Знання та розуміння предметної області та 

розуміння професійної діяльності (ЗК08); 

− Навички використання сучасних інформаційних 

систем і комунікаційних технологій(ЗК11); 

− Здатність до відображення інформації про 

господарські операції суб’єктів господарювання в 

фінансовому та управлінському обліку, їх 

систематизації, узагальнення у звітності та 

інтерпретації для задоволення інформаційних потреб 

осіб, що приймають рішення (СК03); 

− Здійснювати облікові процедури із застосуванням 

спеціалізованих інформаційних систем і комп’ютерних 

технологій (СК06). 

 

Розділ 3. Програма навчальної дисципліни 

 

Модуль І. Теоретичні основи складання звітності підприємств з 

автоматизованим та частково автоматизованим веденням обліку 

Тема 1. Звітність як елемент інформаційної системи підприємства 

Структура інформаційної системи підприємства. Сутність та значення 

звітності. Звітність – результат функціонування інформаційної системи 

підприємства. Взаємозв’язки звітності з іншими елементами інформаційної 

системи підприємства. Склад фінансової звітності. Податкова звітність. 

Тема 2. Процес складання звітності як об’єкт автоматизації 

Організація процесу складання звітності. Мета та завдання автоматизації 

складання звітності. Способи автоматизації складання звітності. Класифікація 

бухгалтерських програмних продуктів, що використовуються для складання 

звітності. Підготовка звітності до подання. Процес подання звітності в умовах 

неавтоматизованого обліку. Особливості  подання податкової, статистичної 

звітності. 

Тема 3. Звітність як елемент інтегрованих та корпоративних систем 

обліку 

Інтегровані системи обліку: структура та характеристика. Складання 

звітності в інтегрованій системі обліку. Особливості складання звітності в 

корпоративних системах обліку. Порівняльна характеристика інтегрованих 

програмних пакетів. 

Тема 4.  Автоматизоване складання звітності в умовах 

неавтоматизованого чи частково автоматизованого обліку 

Особливості інформаційної системи підприємства з частковою 

автоматизацією обліку. Особливості процесу автоматизованого складання 

звітності на підприємствах з частковою автоматизацією. Спеціалізовані 

програми складання звітності. Переваги та недоліки формування та  подання 

електронної звітності за допомогою бухгалтерських програмах 

Модуль ІІ. Електронна звітність: теорія та практика застосування 

Тема 5. Електронний документооборот 
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Особливості документування в умовах автоматизованого та частково 

автоматизованого обліку. Операційні цикли та маршрути. Організація обліку в 

умовах автоматизованого складання звітності. Спеціалізовані програми 

електронного документообороту.  

Тема 6. Електронний цифровий підпис 

Електронний цифровий підпис: поняття та значення. Методика отримання 

електронного цифрового підпису. Актуальні проблеми існування електронного 

цифрового підпису в Україні. Перспективи існування електронного цифрового 

підпису в Україні. 

Тема 7. Електронна звітність: проблеми та перспективи існування 

Електронні документи та електронна звітність. Особливості процесу 

складання електронної звітності. Особливості подання електронної звітності. 

Актуальні проблеми існування електронної звітності.  Перспективи існування 

електронної звітності.  Процедура подання електронної звітності 

Тема 8. Спеціалізовані програми для складання звітності 

Спеціалізовані програми для складання фінансової та податкової звітності. 

Спеціалізовані програми для складання звітності щодо єдиного соціального 

внеску. 

 

Розділ 4. Тематичний план навчальної дисципліни 

Таблиця 3 - Тематичний план навчальної дисципліни 

«Автоматизація складання звітності» (денна форма навчання) 

Назва теми (лекці) та 

питання теми (лекції) 

К
іл

ь
к

іс
т
ь

 

г
о
д

и
н

 

Назва теми та питання 

семінарського, практичного або 

лабораторного заняття 

К
іл

ь
к

іс
т
ь

 

г
о
д

и
н

 Завдання 

самостійної 

робота у 

розрізі тем К
іл

ь
к

іс
т
ь

 

г
о
д

и
н

 

Модуль 1. Теоретичні основи складання звітності підприємств з автоматизованим та 

частково автоматизованим веденням обліку 

Тема 1. Звітність як 

елемент інформаційної 

системи підприємства 

Лекція 1 

1. Структура 

інформаційної системи 

підприємства 

2. Звітність – результат 

функціонування 

інформаційної системи 

підприємства 

3. Взаємозв’язки 

звітності з іншими 

елементами інформаційної 

системи підприємства 

2 Практичне заняття 1-2. 

Звітність як елемент 

інформаційної системи 

підприємства 

1. Структура 

інформаційної системи 

підприємства 

2. Звітність – результат 

функціонування інформаційної 

системи підприємства 

3. Взаємозв’язки звітності з 

іншими елементами 

інформаційної системи 

підприємства 

4 

1. Вирішення 

завдань для 

самостійної 

роботи 

2. Написання 

реферату 

12 

Тема 2. Процес складання 

звітності як об’єкт 

автоматизації 

Лекція 1 

1. Організація процесу 

складання звітності 

2 Практичне заняття 1. Процес 

складання звітності як об’єкт 

автоматизації 

1. Організація процесу 

складання звітності 

2. Мета та завдання 

2 

 

 

 

 

 

1. Вирішення 

завдань для 

самостійної 

роботи 

2. Написання 

реферату 

12 
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2. Мета та завдання 

автоматизації складання 

звітності 

3. Способи автоматизації 

складання звітності 

4. Класифікація 

бухгалтерських програмних 

продуктів, що 

використовуються для 

складання звітності 

автоматизації складання 

звітності 

Практичне заняття 2. 

Особливості програмних 

продуктів для автоматизації 

складання звітності 

1. Способи автоматизації 

складання звітності 

2. Класифікація 

бухгалтерських програмних 

продуктів, що 

використовуються для 

складання звітності 
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Тема 3. Звітність як 

елемент інтегрованих та 

корпоративних систем 

обліку 

Лекція 1 

1. Інтегровані системи 

обліку: структура та 

характеристика 

2. Складання звітності в 

інтегрованій системі обліку 

3. Особливості складання 

звітності в корпоративних 

системах обліку 

4. Порівняльна 

характеристика 

інтегрованих програмних 

пакетів 

2 Практичне заняття 1-2. 

Звітність як елемент 

інтегрованих та 

корпоративних систем обліку  

1. Інтегровані системи обліку: 

структура та характеристика 

2. Складання звітності в 

інтегрованій системі обліку 

3. Особливості складання 

звітності в корпоративних 

системах обліку 

4. Порівняльна характеристика 

інтегрованих програмних 

пакетів 

4 

1. Вирішення 

завдань для 

самостійної 

роботи 

2. Написання 

реферату 

11 

Тема 4. Автоматизоване 

складання звітності в 

умовах 

неавтоматизованого чи 

частково 

автоматизованого обліку 

Лекція 1-2 

1. Особливості 

інформаційної системи 

підприємства з частковою 

автоматизацією обліку 

2. Особливості процесу 

автоматизованого складання 

звітності на підприємствах з 

частковою автоматизацією 

3. Спеціалізовані програми 

складання звітності 

4 Практичне заняття 1. 

Автоматизоване складання 

звітності в умовах 

неавтоматизованого обліку 

1. Особливості інформаційної 

системи підприємства з 

неавтоматизованим обліком 

2. Спеціалізовані програми 

складання звітності 

Практичне заняття 2. 

Автоматизоване складання 

звітності в умовах частково 

автоматизованого обліку 

1. Особливості інформаційної 

системи підприємства з 

частковою автоматизацією 

обліку 

2. Особливості процесу 

автоматизованого складання 

звітності на підприємствах з 

частковою автоматизацією 

2 
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1. Вирішення 

завдань для 

самостійної 

роботи 

2. Написання 

реферату 

11 

Модуль 2. Електронна звітність: теорія та практика застосування 

Тема 5. Електронний 

документооборот 

Лекція 1 

1.  Особливості 

документування в умовах 

2 Практичне заняття 1-3. 

Електронний 

документооборот 

1.  Особливості 

документування в умовах 

6 1. Вирішення 

завдань для 

самостійної 

роботи 

2. Написання 

11 
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автоматизованого та 

частково автоматизованого 

обліку 

2. Операційні цикли та 

маршрути 

3. Організація обліку в 

умовах автоматизованого 

складання звітності 

4. Спеціалізовані програми 

електронного 

документообороту 

автоматизованого та частково 

автоматизованого обліку 

2. Операційні цикли та 

маршрути 

3. Організація обліку в умовах 

автоматизованого складання 

звітності 

 

реферату 

Тема 6. Електронний 

цифровий підпис 

Лекція 1 

1. Електронний цифровий 

підпис: поняття та значення 

2. Методика отримання 

електронного цифрового 

підпису 

3. Актуальні проблеми 

існування електронного 

цифрового підпису в Україні 

4. Перспективи існування 

електронного цифрового 

підпису в Україні 

2 Практичне заняття 1-3. 

Електронний цифровий 

підпис 

1. Електронний цифровий 

підпис: поняття та значення 

2. Методика отримання 

електронного цифрового 

підпису 

3. Актуальні проблеми 

існування електронного 

цифрового підпису в Україні 

4. Перспективи існування 

електронного цифрового 

підпису в Україні 

6 

1. Вирішення 

завдань для 

самостійної 

роботи 

2. Написання 

реферату 

11 

Тема 7. Електронна 

звітність: проблеми та 

перспективи існування 

Лекція 1-2 

1. Електронні документи та 

електронна звітність 

2. Особливості процесу 

складання електронної 

звітності 

3. Особливості подання 

електронної звітності 

4. Актуальні проблеми 

існування електронної 

звітності 

5. Перспективи існування 

електронної звітності 

4 Практичне заняття 1. 

Особливості процесу 

складання та подання 

електронної звітності 

1. Електронні документи та 

електронна звітність 

2. Особливості процесу 

складання електронної 

звітності 

3. Особливості подання 

електронної звітності 

Практичне заняття 2-3. 

Електронна звітність: 

проблеми та перспективи 

існування  

1. Актуальні проблеми 

існування електронної 

звітності 

2. Перспективи існування 

електронної звітності 

 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 

1. Вирішення 

завдань для 

самостійної 

роботи 

2. Написання 

реферату 

11 

Тема 8. Спеціалізовані 

програми для складання 

звітності 

Лекція 1 

1. Спеціалізовані програми 

для складання фінансової та 

податкової звітності 

2. Спеціалізовані програми 

для складання звітності 

щодо єдиного соціального 

внеску 

2 Практичне заняття 1. 

Спеціалізована  програма 

для складання звітності 

«М.Е. doc» 

1. Спеціалізовані програми для 

складання фінансової та 

податкової звітності 

2. Порядок складання звітності 

у спеціалізованій програмі 

«М.Е. doc» 

Практичне заняття 2-3. Інші 

спеціалізовані програми для 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Вирішення 

завдань для 

самостійної 

роботи 

2. Написання 

реферату 

11 
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складання звітності 

1. Спеціалізовані програми для 

складання звітності щодо 

єдиного соціального внеску  

2. Порядок складання звітності 

у спеціалізованій програмі 

«OPZ: Податкова звітність» 

3. Електронний кабінет 

платника податку 

 

 

4 

Разом 20  40  90 

 

Таблиця 4 - Тематичний план навчальної дисципліни «Автоматизація 

складання звітності» (заочна форма навчання) 

Назва теми (лекці) та 

питання теми (лекції) 

К
іл

ь
к

іс
т
ь

 

г
о
д

и
н

 

Назва теми та питання 

семінарського, практичного або 

лабораторного заняття 

К
іл

ь
к

іс
т
ь

 

г
о
д

и
н

 Завдання 

самостійної 

робота у 

розрізі тем К
іл

ь
к

іс
т
ь

 

г
о
д

и
н

 

Модуль 1. Теоретичні основи складання звітності підприємств з автоматизованим та 

частково автоматизованим веденням обліку 

Тема 1. Звітність як 

елемент інформаційної 

системи підприємства 

Лекція 1 

1. Структура 

інформаційної системи 

підприємства 

2. Звітність – результат 

функціонування 

інформаційної системи 

підприємства 

3. Взаємозв’язки 

звітності з іншими 

елементами інформаційної 

системи підприємства 

2   

1. Вирішення 

завдань для 

самостійної 

роботи 

2. Написання 

реферату 

17 

Тема 2. Процес складання 

звітності як об’єкт 

автоматизації 

Лекція 1 

1. Організація процесу 

складання звітності 

2. Мета та завдання 

автоматизації складання 

звітності 

3. Способи автоматизації 

складання звітності 

4. Класифікація 

бухгалтерських програмних 

продуктів, що 

використовуються для 

складання звітності 

2 Практичне заняття 1. Процес 

складання звітності як об’єкт 

автоматизації 

1. Організація процесу 

складання звітності 

2. Мета та завдання 

автоматизації складання 

звітності 

3. Способи автоматизації 

складання звітності 

4. Класифікація 

бухгалтерських програмних 

продуктів, що 

використовуються для 

складання звітності 

2 

 

1. Вирішення 

завдань для 

самостійної 

роботи 

2. Написання 

реферату 

17 

Тема 3. Звітність як 

елемент інтегрованих та 

корпоративних систем 

обліку 

2 Практичне заняття 1. 

Звітність як елемент 

інтегрованих та 

корпоративних систем обліку  

2 1. Вирішення 

завдань для 

самостійної 

роботи 

17 
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Лекція 1 

1. Інтегровані системи 

обліку: структура та 

характеристика 

2. Складання звітності в 

інтегрованій системі обліку 

3. Особливості складання 

звітності в корпоративних 

системах обліку 

4. Порівняльна 

характеристика 

інтегрованих програмних 

пакетів 

1. Інтегровані системи обліку: 

структура та характеристика 

2. Складання звітності в 

інтегрованій системі обліку 

3. Особливості складання 

звітності в корпоративних 

системах обліку 

4. Порівняльна характеристика 

інтегрованих програмних 

пакетів 

2. Написання 

реферату 

Тема 4. Автоматизоване 

складання звітності в 

умовах 

неавтоматизованого чи 

частково 

автоматизованого обліку 

Лекція 1 

1. Особливості 

інформаційної системи 

підприємства з частковою 

автоматизацією обліку 

2. Особливості процесу 

автоматизованого складання 

звітності на підприємствах з 

частковою автоматизацією 

3. Спеціалізовані програми 

складання звітності 

2   

1. Вирішення 

завдань для 

самостійної 

роботи 

2. Написання 

реферату 

17 

Модуль 2. Електронна звітність: теорія та практика застосування 

Тема 5. Електронний 

документооборот 

 

2   1. Вирішення 

завдань для 

самостійної 

роботи 

2. Написання 

реферату 

17 

Тема 6. Електронний 

цифровий підпис 

 

   1. Вирішення 

завдань для 

самостійної 

роботи 

2. Написання 

реферату 

17 

Тема 7. Електронна 

звітність: проблеми та 

перспективи існування 

 

   1. Вирішення 

завдань для 

самостійної 

роботи 

2. Написання 

реферату 

18 

Тема 8. Спеціалізовані 

програми для складання 

звітності 

 

   1. Вирішення 

завдань для 

самостійної 

роботи 

2. Написання 

реферату 

18 

Разом 8  4  138 
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Розділ 5. Оцінювання результатів навчання  

Таблиця 7 - Розподіл балів за результатами вивчення навчальної 

дисципліни «Автоматизація складання звітності» 

Види робіт 
Максимальна 

кількість балів 

Модуль 1 (теми 1-4): виконання навчальних завдань (17 балів); завдання 

самостійної роботи (8 балів); поточна модульна робота (5 балів) 
30 

Модуль 2 (теми 5-8): виконання навчальних завдань (17 балів); завдання 

самостійної роботи (8 балів); поточна модульна робота (5 балів) 
30 

Екзамен 40 

Разом 100 

 

Таблиця 8 – Шкала оцінювання знань здобувачів вищої освіти за 

результатами вивчення навчальної дисципліни «Автоматизація 

складання звітності» 

Сума балів за всі види 

навчальної діяльності 

Оцінка за 

шкалою 

ЄКТС 

 
Оцінка за національною шкалою 

90–100 А Відмінно 

82–89 В Дуже добре 

74–81 С Добре 

64–73 D Задовільно 

60–63 Е Задовільно достатньо 

35–59 FX Незадовільно з можливістю проведення 

повторного підсумкового контролю 

0–34 F 
Незадовільно з обов’язковим повторним 

вивченням навчальної дисципліни та 

проведенням підсумкового контролю 

 

Таблиця 9 - Система нарахування додаткових балів за видами робіт з 

вивчення навчальної дисципліни «Автоматизація складання звітності» 
Форма 

роботи 
Вид роботи Бали 

1. Навчальна 

Участь в предметних олімпіадах: університетських, міжвузівських, 

всеукраїнських, міжнародних 3 

Виконання індивідуальних навчально-дослідних завдань підвищеної 

складності 3 

Інші види робіт: підготовка та захист реферату або есе 1 

2. Науково-

дослідна 

Участь в наукових гуртках 1 

Участь в наукових студентських конференціях: університетських,  

всеукраїнських, міжнародних 3 

Інші види робіт:  

Підготовка та публікація наукових публікацій: тези 2 

3. Інші види 

робіт  
Підготовка презентації 2 

Разом:  15 
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За додаткові види навчальних робіт здобувач вищої освіти може отримати не 

більше 15 балів. Додаткові бали додаються до загальної підсумкової оцінки за 

вивчення навчальної дисципліни, але загальна підсумкова оцінка не може 

перевищувати 100 балів. 
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Розділ 7. Програмне забезпечення навчальної дисципліниКожна тема 

навчальної дисципліни «Автоматизація складання звітності» подається у 

вигляді презентації, підготовленої  у програмі Microsoft Office Power Point і 

потребує наявності в аудиторії мультимедійного проектора. Практичні заняття 

проводяться із використанням спеціалізованих бухгалтерських програм: BAF 

Конфігурація «BAS:Бухгалтерія», BAF Конфігурація «BAS: Управління 

торговельним підприємством», «M.Е.Doc», «FreeZvit». 

 




